
个人述职报告

本人曹巨珠，现任财务处副处长。结合一年来工作情况，

汇报如下：

一、德：认真学习国家财经政策、法令，熟悉财经制度;

加强思想品德修养,树立良好的职业品质，严守财务纪律，

努力提高工作效率和工作质量;热爱本职工作，爱岗敬业,廉

洁奉公,恪尽职守,办理会计业务时遵循实事求是、客观公正;

对同事以诚相待,任劳任怨，坚持党的基本原则，严格执行

会计制度和会计法规。

二、能:1、顾全大局，端正态度，积极完成领导安排的

各项任务; 2、增强服务。发挥财务的重要作用，提供及时

真实的财务信息，为领导决策作好保障。3、加强管理。加

强财务内控制度建设，完善各项财务制度;

三、勤:加强自身学习，明确岗位职责，不断提高自身

的专业素质。坚持参加学校组织的各种培训，积极向同行和

同事学习，提高自己的业务水平和管理能力。

四、绩：在本年度，主要做了以下工作：

1.学校财务严格按照《政府会计制度》的规定进行会计

核算、编制财务报表和预算会计报表。我在实施政府会计制

度的过程中，不断学习新制度，参加教育局组织的会计制度

培训，探索新的专业知识。目前行政事业单位的财务人员已

进入六维。一款资金，按常规经济科目，分工资、商服、对

个人…，及相关二级三级等科目……；按资金支付方式，分

直接支付、授权支付……；按资金性质分预算内、预算外、



非税、往来……；按功能类科目分初中教育、中专教育、养

老……；按项目，分基本支出、各类项目及子项；财务会计、

预算会计并轨核算，涉及的问题多，能想方设法解决困难，

使得日常会计核算工作能够顺利进行。

2.日常的财务工作是周而复始的，而且也是繁琐和严谨

的，学校的业务量很大，每年的财务收支达 2 亿多，经常性

项目和市立项目也多，而且随着会计制度不断改革，核算要

求越来越高，对于每一笔凭证我都认真审核，对于专项资金

严格做到专款专用，分清资金性质，准确判断是否需要进行

平行记账，使用最恰当的会计科目等，每月需要对大量的数

据进行核对，填写账务处理核对表，及时编制预算会计报表

和财务会计报表；

3. 做好 2022 年部门预算编制的相关工作，因预算改革

进省预算一体化平台，需提前做好人员信息入库、经常性项

目和市立项目入库工作，单位还要编制部门整体预算绩效目

标。学校项目多，内容复杂，特别部门整体预算绩效填报是

新生事物，能认真学习相关文件，在教育局和财政局专家评

审和指导下，反复修改核对，最终在 12 月底完成财务预算

二上和绩效目标申报工作；

4. 政府会计是实行双报告，编制财务决算和财务报告；

预算单位财务服务平台进行功能性科目和项目分类核算，导

致财务决算的编制工作越来越难，时间紧、任务重、要求高、

压力大，能加班加点完成两个学校财务决算报表和财务报告

的编制工作并及时上报；



5.根据当前政策环境的变化、法规制度的调整和学校业

务领域的不断深入和拓展，我和财务处长配合修订和制定内

部控制管理手册（财务管理分册），引入风险管理原则，设

置风险控制点，为财务全面参与学校管理创造了条件。2021

年内部控制报告继续采用在线网络填报，要求高，内容更多，

做好财务的内控资料，完善财务制度，明确岗位职责和分工。

与后勤处、办公室等部门配合做好内部控制报告填报工作；

6.根据财政局要求完成行政事业性资产的年报和月报

工作；按照教育局要求填报苏高职和工读两个学校 2021 年

全国教育经费统计年报工作；完成了 2020 年度工资总额情

况审计工作；配合后勤处做好基建学校新建、改造教学用房

和2017年暑期维修工程两个项目的竣工审计工作；完成2021

年食堂专项审计工作；为财政绩效评价－中职领航学校

758.03 万元项目的第三方复评工作提供了相应的财务资料

并配合审计；

7. 完成教育局布置的校长经济责任审计工作，此工作

内容繁琐、要求严格、工作量大，和办公室同事一起配合会

计事务所完成相关工作；“三公”经费季度和半年度、年度

填报，分季度填报财政部江苏省监管局中央转移支付预算执

行动态监管系统；

8. 做好迎接市委巡察组“回头看”财务相关工作，完

成财务制度执行情况专题汇报、2018-2020 年“三公” 经费

情况表和 2018-2020 年财务情况汇报等；配合巡察组做好会

计凭证和财务账簿的查阅解释工作；



9. 填报教育局各种表格数据，完成学校各有关部门的

数据查询工作；

10.敢于承担责任，平时部门工作中遇到问题时，能积

极主动为领导出谋划策，做领导的好帮手，完成领导要求的

其他工作。


