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本人从“德、能、勤、绩”四个方面对 2021 年的工作

做一个简单的总结。

一、德

在工作中勤勤恳恳，兢兢业业，全面认真地履行了教师

的职责。做到了教书育人，管理育人，完成了自己的工作任

务。加强师德修养，积极参加各项政治活动，服从组织分配,

圆满完成了自己的各项任务。忠于职守，团结同志，关心集

体，作风正派，遵纪守法，克己奉公，为人师表，对教育教

学工作有强烈的事业心和责任感。

二、能

本人担任教师工作与科研处副主任，主要承担全校教师

校本继续教育计划制定和学时统计入录、组织教师参加国省

市培训、全校教师继续教育学时验证、中职系统教师个人信

息入录及维护，教师的职称评审及新教师招聘等工作。完成

上级部门布置的培训任务，到目前为止，组织 46 位老师参

加了国省培训，1225 人次参加市级培训；组织 5 次合计 156

人次的校本外出培训；今年 4 月份完成了全校 409 位教师的

继续教育学时验证；11 月完成了全校 2944 人次 13 个项目的

校本继续教育材料的收集和学时入录；完成本年度教师下企

业实践学时和学历进修学时验证；暑假里完成了 20 位教师

高校副教授转评材料的收集审核和上交；完成 4 位教师中职



系列助理讲师职称初定和 5位教师中职讲师和中职高级讲师

评审材料的收集审核和网评申报工作；完成新教师招聘工

作，今年上半年完成第 1 批 3 个岗位的 268 位应聘人员材料

审核和后续面试工作，引进 3 位新教师。目前正在开展本年

度第 2 批 2 个岗位的招聘工作。另外还配合教务处、领航工

作处完成各类信息收集更新工作。平时做好中小学教师系

统、中职系统的教师信息入录维护工作，及时录入更新教师

信息。

三、勤

认真上好每一天的班，不迟到不早退。

四、绩

顺利完成校本继续教育计划，百分百完成上级部门布置

的任务。招聘工作无差错，职称评审工作无纰漏,确保参与

培训的老师能顺利完成培训任务。

五、廉

时时处处从严要求自我。在本职工作岗位上，努力做好

本职工作，维护大局，注重团结，以诚待人。注重学习政治

理论，努力提高政治素养，自觉执行党风廉政规定，保持良

好的工作作风，认真履行好职责，积极配合领导做好工作密

切配合。平时工作中任劳任怨，扎实细致，牢固树立共产主

义的世界观、人生观、价值观，从思想上、政治上时刻与党

中央及各级党组织坚持高度一致。在廉政建设中始终对自我

高标准、严要求，率先垂范，以身作则，时刻做到自重、自

醒、自警、自励，自觉加强自身修养。



回首过去一年的工作，在领导的大力支持下，在同事的

帮助下，我能够完成工作任务，可是工作中也存在着不少的

缺点和不尽如人意的地方。在以后的工作中我会继续反思工

作流程，优化工作方法，提高工作效率，认真克服，努力改

善，力争把工作做到更好。

教师工作与科研处 王芳
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