
个人述职报告

吴胜尧

本学期，本人继续担任教学处副处长工作，在学校领导

的关心指导下，在本处室同事的直接帮助下，在全校教职员

工的大力支持下，本人努力做好分管工作，尽心尽力协助周

祥副处长做好处室相关工作。现总结如下：

一、深化学习、提高理论水平

在德的方面。我热爱教育事业，忠诚党的教育事业。加

强自身建设，政治立场坚定，作为一名共产党员能够自觉的

贯彻执行党的路线、方针、政策，随时牢记党的宗旨，教书

育人，帮助任课班级的学生树立正确的世界观、人生观和价

值观。

二、踏实工作，做好相关工作

教育教学工作。学校的一切工作都是为了学生的教育而

开展。作为一名负责任的教师，我切实抓好常规教育教学工

作。线上教学期间我继续做好 21 数控中德、19 数控中德、

19 工业机器人 1 三个班的语文教学任务，积极探索适应学生

线上学习的教学方法。坚持教学“七认真”，抓住每一个学

生，为学生的整体发展打下基础，圆满完成教学任务。

教学管理工作。（1)做好领航建设办公室的日常管理工

作，领航建设办公室按要求完成学校领航建设的常规工作，

相关资料的收集，以及协调、整理、汇总全校各部门领航建



设具体工作的开展。以及领航建设项目的申报、管理。完成

省市各级数据上报和总结汇报。并将建设工作与教务处日常

教育教学及管理紧密结合，多方联动、明确责任，为教务处

所牵头的深化教育教学改革，提升协同育人水平的顺利完成

打下基础。

（2）线上教学管理工作。本学期自二月中下旬开始截

至 5 月 21 日，协助周祥处长组织开展了为期三个月的 2022

年春季线上教学，全面保障所有在校生“停课不停学、离校

不离教”，并做好上级管理部门每周教学情况的汇总上报和

总结。

（3）参与五年制高职人才培养评估准备工作，做好各

系、各专业群多轮“说专业群·说专业·说课程”在线研讨

互动，做好相关材料的收集和整理。帮助各专业群把握专业

定位，围绕专业群及专业建设，持续深化质量，为五年制高

职办学单位人才培养评估的顺利通过打好基础。

（4）本学期虽受疫情的影响，但仍利用线上教学，做

好行动课堂的研究组织工作，并申报市级课题一项。

（5）参与“专转本”考生送考工作，与处事同仁一起

精心谋划，抓住关键，对送考工作的各个环节按照疫情防控

的要求进行了周全安排，确保我校 462 名考生能顺利前往苏

州经贸职业技术学院参加考试。

（6）做好新专业申报、大市学科带头人、市区学科带

头人、苏州市创新型优秀“双师素质”教师等各项上级评选

的材料上报工作。



（7）参与学校现代职教体系的建设工作，在我校现有

的现代职教体系 3+3、3+4、5+2 项目的基础上，今年延续与

苏州城市学院共同开展“现代通信技术”、“机电一体化技

术”两个专业“5+2”项目试点为江苏现代职业教育的转型

升级打造可供借鉴的样板。

（8）参与学校思政课程与课程思政同向同行的研究，

以构建全体师生、全过程、全课程的育人格局形式。

（9）负责语文中心教研室的日常管理工作，做好课务

安排、调课、出卷、教研活动、征文等各项事务性工作。

（10）组织安排各项社会监考，本学期虽受疫情影响，

但仍完成教师资格证考试、自学考试两门共 7 场考务工作。

（11）完成上级主管部门和学校其他临时性工作。

（12）做好苏州市中职学校教材站的管理工作等任务。

三、遵规守纪，加强自身建设

勤、廉方面。在工作中，本人事业心、责任心强，奋发

进取，秉公做事，真诚待人，踏实完成领导分配的各项工作，

通过努力不断学习提高自身的业务水平。坚持讲工作讲奉

献、吃苦耐劳、认真严谨的工作作风。勇挑重担，敢于负责，

不计较个人得失，任劳任怨；无故不迟到、不早退。严格执

行各项规章制度，严格要求自己，树立爱行如家、爱岗敬业

的良好风尚。

总之，我虽然在一年来的工作中取得了一定的成绩，但

距离学校领导的要求还不够，仍然存在一些不足，本人将以

此述职为契机，虚心接受领导和同事们的批评和帮助，努力



学习，做好本职工作，为学校的发展增添一份微薄之力。


