
个人述职 

本人王文娟，现任教务处副处长职务。结合一年来工作情况，汇报如下： 

一、政治思想表现 

 作为一名党员，积极参加党支部组织生活会，能认真学习贯彻党的十九大精神，深刻领会

习近平新时代中国特色社会主义思想，增强四个意识，坚定四个自信，坚决维护以习近平同志为

核心的党中央权威和集中统一领导，以实际行动践行党的十九大精神。作为一名党员教师，我忠

诚于党的教育事业，爱岗敬业，把教育事业视为神圣的使命。谦虚进取，严谨治学。待人真诚、

热情，关心他人。协助校领导的工作，一切以大局为重，任劳任怨，尽职尽责。尊重、关心、爱

护教师和学生，同事关系和睦，师生关系融洽。牢固树立为学生服务、为教师服务、为学校服务

的思想，真诚、热情、公正的对待每一个人、每一件事。平时严格遵守学校的各项规章制度，在

工作中能严于律己，率先垂范，自觉遵守学校制度。尽心尽责，以较高的要求来约束自己。坚持

原则，弘扬正气。   

    二、行政管理及教学工作 

担任教务处副处长，这一年，在各部门、系部的配合下协助教务处主要完成以下工作：做好

苏高工校区日常教学管理工作：坚持日常教学巡视，推门听课等形式掌握日常教学动态，并及时

与系部沟通联系，及时解决突发问题；认真组织了期中和期末考试及补考工作。；作为我校组织

线上教学的主管部门(教务处）的一员，协助教务处完成校、市级（苏高工校区）新教师教学调

研系列活动工作；协助教务处开展校级（苏高工校区）数学“同题异构”课堂教学优质课评比活

动；协助教务处完成校级数学教学设计比赛评比工作；认真做好考办以及各类社会考试的考务工

作；积极配合教务处完成其他各项工作。另外，担任校兼职督导员工作，积极配合督导处完成督

导听课，校园巡视等常规督导工作，参与督导处的对青年教师（近二年进校）及 20 计算机应用

班（3+4）的专项听课督导检查，积极认真参加督导听课共 20 多节，对督导反馈的内容及时与

系部联系沟通工作；同时积极参加校数学中心组教研活动；本学年也曾担任过 20 数媒（1）班及

18 国商（1）、（2），18 电商（2）四个班数学教学工作，能认真组织课堂教学，争取尽力关注

每个学生的课堂学习情况，期末成绩在原有基础上均有大幅提升。 


