
个人述职报告 

本人钱少伟，教务处副处长，兼任行政二支部宣传委员

兼纪律委员、校科协秘书长、苏州市中职分会秘书长，主要

负责专业建设、实训基地建设、人才培养方案修订、1+X 证

书试点、学业水平考试、教学能力大赛、科技教育、中职质

量年报编制等工作。今年 5月起接受苏锡常职教都市圈专班

工作任务，准备苏锡常职教高建改革创新工作。现结合一年

来的工作情况，汇报如下：  

一、德 

本人拥护党的领导，坚持四项基本原则，用习近平新时

代中国特色社会主义思想武装头脑、指导实践、推动工作，

从根本上提高思想政治觉悟。作为行政二支部支委委员、宣

传委员兼纪检委员，配合书记做好支部党建工作，团结支部

党员同志，组织支部做好政治学习宣传工作，完成每月苏州

智慧党建网上的宣传报道工作。 

二、能 

努力从本职工作做起，严格执行教学七认真，做好教学

工作，同时能够围绕部门工作重点，有序有质地处理日常工

作，不断提高综合素质。本年度开设大市公开课《路灯自动

节能控制器的工作原理》1 节，撰写论文《STEAM 模式下高

职数学教学创客案例研究》1 篇，完成苏州市规划课题《STEAM

教育模式下五年制高职学生综合素养培养的实践与研究》的

结题工作。 



三、勤 

工作中遵循工作目录清单原则，秉持肯操心、主动做事

的原则，尽职尽责，勤奋工作。能严格要求自己，把踏实、

高效作为指导思想，以谦虚的态度和细致入微的耐心对待每

一项工作。 

四、绩 

1. 做好专业建设工作，完成专业吻合度调研，本年度

新增专业两个，增设“5+2”专业两个，完成 2020 年实施性

人才培养方案的修订及出版工作，根据联院“十四五”要求，

组织做好 2021 年实施性人才培养方案的专家认证及初稿工

作； 

2. 组织作好学业水平考培训工作，协助处长完成 2020

年学业水平考试的相关工作，在去年 94%的合率的基础上再

次实现突破，专业考试合格率达 100%；  

3. 做好第三批 1+X 证书的相关考证工作，按省厅要求

完成周报汇报制度，组织各系有序开展考证工作，云计算平

台运维与开发（初级）、网店运营与推广（中级）、web 前端

开发（初级）等 5个项目 383 人考核任务，综合通过率为 80%

以上，居全省同类学校前茅，学校 1+X 经验在江苏职教杂志

封面刊登； 

4. 做好校内实训基地的规划及安全检查工作，制定出

台校内实训基地管理办法，完成高新区高技能人才公共实训

基地年度验收工作，获得好评；  

5. 组织推选机电工程系“智能制造与控制技术教学团



队”参评 2020 年度联院优秀教学团队，组织固锝电子、数

字图文现个现代学徒制项目参评苏州市第二批现代学徒制

项目，推荐于宁、吕刚老师参评联院学科带头人，推荐姚莉

娟为第六届苏州市中小学教师“教坛新苗”候选人；  

6. 完成苏州市中职学校 2020 年质量年报的研讨、培训

及编制工作，创新增设质量年报年度先进集体、先进个人及

优秀案例的评比； 

7. 组织完成思政调研、联院微课、创新杯说课、21 年

校教学能力大赛、课改展示课、优质课评比等工作，各项成

绩均稳步提升； 

8. 作为领航学校创建秘书，做好领航学校的相关创建

工作； 

9. 成功申报中国科学院科普馆、苏州市先进制造业科

普基地，学校获评苏州市首批知识产权先进学校，完成第二、

三届苏州市青少年天工节暨校园科技文化节，全市共近千组

家庭参加活动； 

10. 准备苏锡常都市圈专班工作，并且做好专班日报工

作，协作苏州市教育局完成“江苏省暨苏州市职业教育活动

周启动仪式”筹备及相关接待工作。 

五、廉 

本人坚持清清白白做人，坦坦荡荡做事的信条。奉行公

平正义原则，对不当的功利观和错误的价值观有清醒而深刻

的认识。自觉加强理论学习，防腐拒变的能力不断提高。 


