
 

 
 

 
 

个人述职报告 

各位领导、老师，大家好： 

担任经济贸易系主任助理一职不知不觉中已经过了整整一年，

在领导的关心帮助和同事互相协作下，克服了很多困难，解决了很

多难题，在学习和工作等方面取得了较大的进步，为了今后更好地

开展工作，现从德、能、勤、绩、廉等方面汇报一下这一年来的工

作情况。 

一、加强理论学习，提升政治理论水平和思想道德素质 

理论学习是作为人民教师的立身之本。我一直将理论学习作为

提升自身素质的重要任务，自觉做到勤学善思，努力提升思想政治

素质，保持良好的道德风尚。在工作和学习各个方面，严于律己，

宽以待人，不计较个人得失，全心全意为学校、系部做好教学服务

工作。在思想上、政治上、业务上不断地完善自己，提升自己，尽

心尽力。 

二、求真务实，增强工作能力和提高工作效率 

在目前的工作岗位上经过不断学习和积累经验，对于系部的教

学管理流程基本比较熟悉，在系部领导的带领和指导下，能够较为

从容地处理日常教学工作中出现的问题，在综合分析能力、协调办

事能力等方面经过了锻炼都有了很大的提升，保证了系部教学各项

常规工作的顺利展开。提高工作能力和效率的方法就是向经验丰富

的前辈老师们虚心请教和学习，认真做好学习笔记和工作记录，做

到理论与实践相结合。 

三、爱岗敬业，勤奋工作。 



 

能够以正确的态度去认真对待各项工作任务，热爱自己的本职工

作，对工作中遇到的难题，总是尽心尽力、想方设法予以解決。始

终能够任劳任怨，尽职尽责。始终本着对工作高度负责的态度，刻

苦钻研，与时俱进，开拓创新，各项工作均取得较好的成绩。 

四、履职尽责，完成各项工作任务。 

1、通过开展学习、落实学校有关教育教学管理文件精神和教学

督导工作要求，进一步促进教育教学管理科学化、规范化、制度

化，促进教育教学质量提高。 

2、认真做好日常教学管理工作，教育教学工作平稳有序推进。 

3、做好班级的实习教育环节等内容。 

4、做好 15 级电子商务、国际商务 5个班专转本考试的送考工

作。 

5、组织 17 级物流班和 17 商务英语班参加转段、单招等工作。 

6、组织教师参加各类各级培训工作和教学比赛，取得了较好的

成绩。 

7、做好商贸类专业的“1+X”项目申报工作。 

8、加强与实训基地设备相配套的数字化教学环境和教学资源库

建设。 

五、廉洁自律，以身作则。 

加强廉政教育，努力建立一支廉洁高效团队的同时，首先严格

要求自己，做到了以身作则。在本职工作岗位上，平时工作中扎实

细致，能维护大局，注重团结，以诚待人。牢固树立正确的世界

观、人生观、价值观，从思想上、政治上时刻与党组织保持高度一

致。始终对自己高标准、严要求，时刻做到自重、自醒、自警、自

励，自觉加强修养。 


