
 
 
 
 

个人述职报告 
本人顾春月，现任团委副书记。结合一年来工作情况，汇报如

下： 

一、加强理论学习，提高自身素质 

作为团的基层干部，作为一名党员，认真学习贯彻十九大精

神，深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想，严格履行党员

义务，严格遵守学校的各项规章制度，忠诚于党的教育事业，深入

学生，了解青年学生的思想动态，关心团员青年，廉洁自律，扎实

工作。 

二、认真履行岗位职责，切实做好本职工作 

我的主要工作职责是协助团委书记组织日常团工作，开展各项

团活动，2019-2020学年继续负责苏高工校区团务工作。 

1.苏高工校区学生会管理：经过一学年的努力，经过纳新、考

核等一系列过程，学生会办公室、宣传部、文体部、实践部、监察

部、纪检部、安全部、宿管部八个部门人员配备齐全，职责分明，

通过定期召开部门会议，给各部门分配、指导工作，现各部门各司

其职，能有序开展各项工作。2019-2020 第二学期，苏高工学生会

组织开展了以文案书写、摄影技巧、会议记录和沟通技巧为主题的

四期学生干部培训交流会，以此增强自我管理，自我服务意识，更

好服务同学。 

2.升旗仪式：落实好每周的国旗班成员，提前向部门确认每周

一国旗下讲话人员，安排好每周的升旗仪式，做好升旗仪式主持工

作。 



3.社团管理：安排社团招新，组织社团指导教师聘任仪式，组

织社团理事会定期召开社长会议，检查社团工作手册，及时了解社

团活动情况。目前苏高工校区的 12 个社团均能正常有序地开展社

团活动。 

4.团员发展：按照团员发展工作程序，严格发展团员，坚持做到

“十步骤、三公示、六必须”。根据上级分配发展名额，按照我校

各系学生数，分配各系团员发展人数，整理分发团校学员资料袋，

安排团校场地，做好发展团员公示，组织团校演讲比赛、团校结业

考试，指导填写团员发展过程纪实薄、入团志愿书、团员证并审

核，汇总新发展团员花名册，核对新发展团员编号并至团市委注册

团员证。 

5.业余党校：做好业余党校学员汇总，党校学员资料整理及分

发，安排党课上课地点，提前落实好党校任课教师，组织党校结业

考试、试卷批改，发放党校结业证书。疫情期间组织安排党校线上

课程。 

6.众志成城战疫情：寒假疫情期间，组织众志成城战疫情-

“美即”装饰杯征文征集活动，开学后，在“美即”装饰学院主持

开展了众志成城战疫情-“美即”装饰杯漫画、征文征集活动的颁

奖仪式。 

7.网格治理、藏蓝守护：组织经济贸易系团总支与金阊街道石

路社区团支部、石路派出所团支部签订“网格治理、藏蓝守护”青

少年护航行动共建协议，联系石路派出所团支部警官给经济贸易系

19 国际商务 1 班同学进行反金融诈骗法制宣传课，组织经济贸易

系团总支和石路派出所团支部开展“走进警营，参观学习”的活

动。 



8.宣传海报制作：根据每学期开展活动情况，期初汇总海报制

作清单、做好海报制作申请，根据每次活动内容与广告公司对接海

报数量、样式、内容及完成时间。 

9.做好联院人才数据采集，教育质量年报、团费收取明细、智慧团

建每月删除团员数据汇总等各类数据汇总工作，做好社团先进学校

申报工作，做好各类活动的志愿者工作安排等。 

存在问题及对策建议: 

 回顾一年来的工作，思想和业务上有了一定的提高，但还存在一

些不足之处，比如：理论素养有待提高，工作尚欠大胆，创新意识

不强等。在今后的工作中，我会正视自己的不足，虚心请教，立足

本职岗位，尽职尽责，在团委工作和学校发展中做出新贡献。 


