
 
 

 
 

 
个人述职报告 

时间飞逝,一年又过去了。本人就这一年的工作作如下总结: 

能注重师德修养，认真学习党的教育方针，处处以教师的准则

来衡量自己。认真学习习近平思想。 

本人分管学校的食堂、小店和超市的管理，学校基建工作，并

担任 18 数控技术应用的数学教学工作。 

本学年开始学校食堂不再承包收回学校自主经营。通过招标聘

用两个服务团队协助自己做好两校区的两个食堂日常管理工作。为

保证全校师生的食品安全，首先选定食材配送公司进行原材料的配

送，确保所有食材均能追根溯源，并把每天的食品输入阳光食堂监

管平台。每周的菜单预先在校园网上进行公布，让全校师生能事先

清楚每天吃什么。考虑到师生的实际情况，在供应盒饭的基础上增

加一些特色品种，如麻辣烫、黑咪、汉堡等特色以满足师生的需求 

食堂的工作重点在安全，所以平时经常与督导处、体委艺处、

医务室、工会、膳食管理委员会等成员一起检查食堂的安全卫生。

并不定期与市食监局联系专业人员来学校进行食品安全讲座和检

查，针对检查出的问题及时处理、及时整改。 

基建工作方面本学年把实训楼变更的规划许可证办好并对消防设施

改造进行申报。完成 2019 年暑期维修的四个项目的结算审计的材

料，并送教育局进行初审。 



在教学方面能在备好课的基础上认真上好每一节课，课后布置

适量的作业，并及时评析，组织好学生考前的复习，考后做好评

析。 

 在这一年中能坚持每天准时到校，从不迟到，早退，也没有

病事假。能积极参加每周的升旗仪式和政治学习。 

在这一年中，本人能认真做好各项工作，特别对于食堂的管理

工作认真对待，也能受到教师和学生的好评。在今后的工作中，我

将继续认真对待，争取让教师和学生都能满意。 

 


