
 
 
 
 

个人述职报告 

结合本人一学年的工作情况，汇报如下： 

思想政治方面，加强自己的政治理论学习，贯彻党的教育方

针，了解国内外的时世政治，与时俱进，忠诚党的事业，忠诚人民

的教育事业，服从领导的分工，积极做好本职工作，在工作实践中

提高业务能力。 

在分管工作方面，首先做好普职沟通、普职融通工作。本学年

第一学期我校与振华中学、草桥中学继续合作开展普职沟通课程，

帮助对方学校开展职业类课程，丰富学生生活，引导学生未来职业

规划，同时提高我校职业教育辐射影响力和知名度。强调我校教师

的纪律，不迟到，不早退，保质保量完成教学任务。做好信息传递

和反馈，及时解决授课过程中出现的问题。第二学期，因疫情影

响，此工作暂时停止。 

其次，做好期中期末考试安排和巡视工作。核对苏高工校区考

试课程和班级人数，编排班级考试日程表。统计苏高工校区教师监

考情况，编排教师监考日程表。做好考试期间的巡视工作，做好监

考老师的课时统计工作。 

第三，疫情期间，做好官微“寻找最可爱的人”线上教学系列

报道工作。 

最后，做好苏高工校区教学管理常规工作，做好处室分配的其他各

项任务和工作。 

存在问题及对策建议: 

工作还需再细致，考虑还需再全面，在具体的工作实践中不断

吸取经验教训，不断总结，以提高自己的业务能力。 


