
 
 

 
 

 
个人述职报告 

本人钱少伟，现任教务处副处长，兼任行政二支部宣传委员、

校科协秘书长、苏州市中职分会秘书长。结合一年来工作情况，汇

报如下： 

一、思想政治方面 

本年度继续担任行政二支部宣传委员兼纪检委员，积极学习十

九大精神，不断提高自身的党性修养，做到率先垂范、模范先锋，

能团结支部党员同志，调动大家的工作热情和责任意识，按要求做

好每月苏州智慧党建网上的宣传报道工作。 

二、行政工作方面 

本人坚持以创建领航学校为契机，对标建设目标，从本职岗位

出发，致力于推进学校教学改革，切实提升教学质量。 

1.完成 2019年实施性人才培养方案的修订及出版工作； 

2.组织系部成功申报“电子商务”省级现代化专业群；  

3.完成高新区高技能人才公共实训基地建设及验收工作； 

4.完成 5个学业水平技能考点的建设及理论考点的标准化考场

建设工作，本年度 278 名考生合率达 94%，创历史新高； 

5.完成 1+X 证书试点第二、第三批申报工作，web 前端开发与

云计算运维证书顺利开考，web 端开发的通过率近 70%； 

6.成功申报“中德企业学院”为苏州市第二批优秀企业学院； 

7.组织申报电子科技应用体验中心为苏州市首批中小学生职业体验

中心，组建苏高职天工科普志愿者团队； 



8.完成教学大赛校、市、省赛的组织工作，2019年省赛获 2

银，2020 年市赛获 1 金、5 银、2 铜； 

9.完成各级学科带头人的评选工作，评出校学科带头人 12

名、市区学科带头人 6 名、大市学科带头人 3名； 

10.做好 2020 年苏州市教坛新秀的选拔工作，两名教师入选； 

11.做好中高职衔接工作，17 级 5 个 3+3 班级顺利完成转段工

作，成功申报 3+4中本贯通（苏高职—天平学院电子应用技术专

业）； 

12.组织实施疫情下线上教学的各项教学工作，建设精品课程

5 门，创建线上课程 130 余门，实现在线学习全覆盖； 

13.完成苏州市中职学校 2019 年质量年报的研讨及编制工作； 

14.组织完成思政调研、联院微课、创新杯说课、畅享杯教学

能力大赛、课改展示课、优质课评比等工作，均取得不俗成绩； 

15.协助完成领航学校创建、联院教学质量检查、自主招生及

做好领导交办的其他工作。 

三、教育教学方面 

能严格履行教学七认真，完成周课时 8 节课的教学任务，与学生相

处融洽。撰写论文《Matlab 软件在电气工程中的应用》一篇，主

持市规划课题《STEAM 教育模式下五年制高职学生综合素养培养的

实践与研究》在研中。 

存在问题及对策建议: 

教学工作始终始终要以为社会培养高素质的技术技能型人才为

根本目标，要将提高教学质量贯穿工作全过程，进一步扎实提升教

学质量。 



要引领广大教师投身到职业教育教学的改革中去，要组织开展

好教学、教法研究工作，做好教学规划，制定切实可行的措施，分

阶段分步骤推进工作。 

要不断加强学习,主动学习研究政策文件、教务管理办法，不断提

升自身的业务能力，也要注重自身的专业发展，做好教育、教学及

教科研工作。 


