
 
 

 
 

 
个人述职报告 

2019年 9 月，本人担任党政办公室主任助理职务，在部门领导

的带领下，积极做好本职工作，协助部门同事完成党建工作各项任

务。 

1.协助做好党员学习教育工作。用党的创新理论武装头脑，紧

紧围绕学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想这条主线，协

助开展全校党员教师“不忘初心、牢记使命”主题教育活动。 

2.协助做好“书记项目”建设工作。结合年初申报的“书记项

目”——“打造红色阵地，推动新时期思想政治工作”，发挥学校

党员教育实境课堂“红色阵地”辐射作用，通过线上、线下结合的

理论课堂，思政教学、主题团课互补的德育课堂，“青蓝工程”、

学生党校团校、理想信念教育融合的成长课堂和“红色”系列讲

堂，协助营造全校师生学习奋进热潮。 

3.协助做好榜样宣传教育。协助组织各党支部开展“三学”活

动、“四重四亮”活动，协助丰富学习教育活动，以支部为单位，

深入开展理论学习，灵活采用集体诵读、党课学习、交流研讨、收

听收看等各种形式，拓展学习的广度、深度和厚度。 

4.协助做好好发展党员工作。以高度的政治责任感协助抓好发展党

员工作，今年发展党员 5 人，平均年龄 37周岁，其中取得硕士学

位 2 人，高级职称 1 人，中级职称 3 人。 

5. 协助做好干部队伍调整工作。根据《党政领导干部选拔任用

工作条例》，协助完成调整中层干部 26 人，其中：提拔任用中层



副职 11 人，干部轮岗中层正职 3 人、中层副职 10人，选拔聘用中

层正职 1人，竞聘任用中层副职 1人等后勤工作。 

 6.协助做好 2020年度“书记项目”——《红色讲师团，为职

校思政引入“源头活水”》的申报；协助做好 2020 年度苏州市教

育局中小学“一校一品”项目申报工作；协助做好 2019年度优秀

共产党员推荐工作。 

7.协助做好疫情期间，党员捐款工作；协助做好防疫专项党费

的整理、落实工作；协助做好疫情期间，“支部建在一线，党员冲

在一线”主题党日活动。 

8.协助做好“学习‘三大法宝’，重燃激情火红年代再攀新

高”系列学习活动；协助做好“园丁先锋 再燃激情”七一建党节

活动。 

9.协助做好离退休党支部“六有一提升”迎检准备工作。 

10.协助做好“七五”普法迎检准备工作。 

11.协助做好党委理论学习中心组巡学旁听迎检准备工作。 

存在问题及对策建议: 

问题： 

1.平时工作条理不够清晰，工作效率有待提高。 

2.平时学习政治理论积极性有待提高。 

对策建议： 

1.创新工作的形式方法，梳理工作条线，提高工作效率。 

2.加强理论学习强度，制定学习计划，不断提升学习的主动性。 


